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ДЕРЖАВНИЙ  НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД 

«ВІЛЬНЯНСЬКИЙ  ПРОФЕСІЙНИЙ ЛІЦЕЙ» 

	
	“ЗАТВЕРДЖЕНО”

	
	ГОЛОВА КОМІТЕТУ З КОНКУРСНИХ ТОРГІВ

	
	______________________ / М.В.Манькiвська /                   

	
	                    /підпис, м.п./

за рішенням комітету з конкурсних торгів, згідно протоколу засідання № 11 від 25.08.2015 


	ІНСТРУКЦІЯ З ПІДГОТОВКИ 

ЦІНОВОЇ ПРОПОЗИЦІЇ УЧАСНИКА


                                                          на закупівлю товару 

«Паливо рідинне та газ; оливи мастильні»

(автомобільний бензин А-92, дизельне паливо)

код Державного класифікатору продукції та послуг ДК 016:2010 – 19.20.2

м. Вільнянськ - 2015 рік

ЗАПИТ 
цінових пропозицій
1.Замовник:

1.1. Найменування: Державний навчальний заклад «Вільнянський   професійний ліцей»

1.2. Код за ЄДРПОУ: 20507190
1.3.Місцезнаходження: вул.Пушкіна, 4б, Запорізька область, 

м.Вільнянськ, 70002 

1.4. Реєстраційний рахунок замовника: 35420201009179
1.5. Посадові особи замовника, уповноважені здійснювати зв’язок з учасниками (прізвище, ім’я, по батькові, посада та адреса, номер телефону та телефаксу із зазначенням коду міжміського телефонного зв’язку, електронна адреса): Глова Олена Миколаївна, бухгалтер, вул.Пушкіна, 4б, Запорізька область, м.Вільнянськ, 70002, тел.(061-43) 4-52-71, факс (061-43) 4-62-78, vpl_@mail.ru 

2. Розмір бюджетного призначення за кошторисом або очікувана вартість предмета закупівлі: 110700,00 грн. (сто десять тисяч сімсот гривень 00 копійок) 

3. Адреса веб-сайта, на якому замовником додатково розміщується інформація про закупівлю: www.vilniansk-proflyceum.edukit.zp.ua
4. Інформація про предмет закупівлі: 

4.1. Найменування предмета закупівлі: код Державного класифікатору продукції та послуг ДК 016:2010 – 19.20.2 - «Паливо рідинне та газ; оливи мастильні» (автомобільний бензин А-92, дизельне паливо)

4.2. Опис предмета закупівлі чи його частин (якщо замовник передбачає подання цінових пропозицій за частинами), у тому числі їх необхідні технічні та інші параметри: код Державного класифікатору продукції та послуг ДК 016:2010 – 19.20.2 - «Паливо рідинне та газ; оливи мастильні» (автомобільний бензин А-92 за талонами/картками по Україні – 1500 літрів, дизельне паливо за талонами/картками по Україні – 4500 літрів). Учасник повинен надати інформацію про мережу автозаправних станцій (із зазначенням адрес їх розташування, торгової марки, логотипу тощо), які в обов’язковому порядку приймають талони/картки учасника та здійснюють відпуск бензину А-92 та дизельного палива згідно умов договору, укладеного учасником з замовником. Обов’язковою умовою є наявність не менше 3 (трьох) автозаправних станцій, які в обов’язковому порядку приймають талони/картки учасника та здійснюють відпуск бензину А-92 та дизельного палива на території Вільнянського району Запорізької області
4.3. Місце поставки товарів або надання послуг: Державний навчальний заклад «Вільнянський професійний ліцей», вул.Пушкіна, 4б, Запорізька область, м.Вільнянськ, 70002 
4.4. Строк поставки товарів або надання послуг: вересень-жовтень 2015 року
5. Основні умови договору: 

Встановлюються відповідно до ст.ст.40, 41 розділу ІХ Закону України «Про здійснення державних закупівель» від 10.04.2014 № 1197-VІІ (зі змінами)

6. Строк дії цінових пропозицій: 120 днів з дати розкриття цінових пропозицій

7. Подання цінових пропозицій:

7.1. Місце та спосіб подання: Державний навчальний заклад «Вільнянський професійний ліцей», вул.Пушкіна, 4б, Запорізька область, м.Вільнянськ, 70002, особисто або поштою 
7.2. Строк: «09» вересня 2015 року до 10 год.00 хв.
8. Розкриття цінових пропозицій:

8.1. Місце: Державний навчальний заклад «Вільнянський професійний ліцей», вул.Пушкіна, 4б, Запорізька область, м.Вільнянськ, 70002
8.2. Дата: «09» вересня 2015 року
8.3. Час: 11 год.00 хв.
9. Додаткова інформація:

Вимоги до учасників застосовуються відповідно до ст.17 Закону України «Про здійснення державних закупівель» від 10.04.2014 № 1197-VІІ (зі змінами).

За додатковими роз’ясненнями звертатися за тел. (061-43) 4-52-71, факс   (061-43)    4-62-78 – секретар комітету з конкурсних торгів Глова Олена Миколаївна
Голова комітету з конкурсних торгів                                            М.В.Маньківська  

Вимоги до оформлення цінової пропозиції

Учасник готує цінову пропозицію, керуючись Законом України «Про здійснення державних закупівель» № 1197-VII від 10.04.2014 та інструкцією з підготовки цінової пропозиції учасника.

Товар, що пропонується, повинен відповідати вимогам, встановленим в Додатку № 4.
Цінова пропозиція, що подається учасником, повинна містити наступні документи та інформацію:

1. Перелік документів, що містяться у ціновій пропозиції.

2. Заповнену форму цінової пропозиції (згідно Додатку № 1).

3. Документи, що підтверджують відсутність підстав для відмови в участі у процедурі закупівлі (згідно Додатку № 2).

4. Підписані та скріплені печаткою* основні умови, які будуть обов’язково включені до договору (згідно Додатку № 3).

5. Завірену належним чином копію або оригінал документу, який підтверджує повноваження особи, уповноваженої підписувати договір, цінову пропозицію тощо (виписка з протоколу засновників про призначення директора, президента, голови правління, довіреність керівника, копія паспорта фізичної особи – підприємця тощо).

6. Згоду на збір та обробку персональних даних (згода подається кожною фізичною особою, персональні дані якої містяться в пропозиції: директором, уповноваженою особою, представником тощо) (згідно Додатку № 5).

Цінова пропозиція подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи Учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою* у запечатаному конверті.

Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну цінову пропозицію.

Усі сторінки цінової пропозиції Учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані , прошнуровані та містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки*.

Цінова пропозиція запечатується в один конверт, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки Учасника процедури закупівлі*.

На конверті повинно бути зазначено:

· повне найменування і адреса замовника;

· назва предмета закупівлі відповідно до запиту цінових пропозицій;

· повне найменування Учасника процедури закупівлі, його адреса, ідентифікаційний код ЄДРПОУ, номери контактних телефонів;

· маркування: «Не відкривати до «09» вересня 2015 року до 11 год.00 хв.» (зазначається дата та час розкриття цінових пропозицій, зазначені в запиті цінових пропозицій)».

Замовник відхиляє цінові пропозиції, у разі, якщо вони не відповідають вимогам Замовника, зазначеним у інструкції з підготовки цінової пропозиції учасника або Закону України «Про здійснення державних закупівель» №1197-VII від 10.04.2014р. (надалі – Закон).

* Вимога щодо скріплення печаткою не стосується Учасників, які провадять свою господарську діяльність без печатки згідно чинного законодавства.
Додаток № 1
Форма цінової пропозиції

на участь у процедурі запиту цінових пропозицій на закупівлю

«Паливо рідинне та газ; оливи мастильні»

(автомобільний бензин А-92, дизельне паливо)

код Державного класифікатору продукції та послуг ДК 016:2010 – 19.20.2

«__» ___________ 2015 року

Комітету з конкурсних торгів 

Державного навчального закладу «Вільнянський професійний ліцей"

__________________________________________________________________________________ 
(повна назва Учасника)
в особі ____________________________________________________________________________

(прізвище, ім'я, по батькові, посада відповідальної особи)
 уповноважений повідомити наступне: 

1. Розглянувши Ваш запит цінових пропозицій на закупівлю «Паливо рідинне та газ; оливи мастильні» (автомобільний бензин А-92, дизельне паливо)

код Державного класифікатору продукції та послуг ДК 016:2010 – 19.20.2, ми згодні підписати договір про закупівлю за ціною:
__________________________________________________________________________________

(вказується ціна пропозиції цифрами і прописом)
_______________________________________________________________________грн. (з ПДВ)*                     
Деталізація ціни

	Назва
	Одиниця виміру
	Кількість
	Ціна за одиницю без ПДВ* (грн.)
	Ціна за одиницю з ПДВ* (грн.)
	Сума без ПДВ*

(грн.)
	Сума з ПДВ*

(грн.)

	
	
	
	
	
	
	

	РАЗОМ:
	
	
	
	
	
	


* Вимога щодо урахування ПДВ не стосується учасників, які не є платниками ПДВ згідно чинного законодавства.

2. Ми погоджуємось на включення до договору основних умов, передбачених Додатком № 3 до інструкції з підготовки цінової пропозиції Учасника.

3. Ми погоджуємося дотримуватися умов своєї цінової пропозиції протягом строку дії цінових пропозицій, зазначеного у запиті цінових пропозицій. Наша пропозиція є обов’язковою для нас і може бути акцептована Вами у будь-який час до закінчення зазначеного строку.

4. Ми погоджуємося з тим, що Ви можете відхилити нашу чи всі цінові пропозиції згідно з діючим законодавством.

5. Ми гарантуємо відсутність будь-яких підстав для відмови нам в участі у процедурі закупівлі, передбачених ст. 17 Закону України «Про здійснення державних закупівель» №1197-VII від 10.04.2014р.

6. До акцепту нашої цінової пропозиції Ваш запит цінових пропозицій з інструкцією з підготовки цінової пропозиції учасника разом з нашою ціновою пропозицією (при її відповідності всім вимогам) мають силу попереднього договору; всі положення, передбачені у них, є обов’язковими для нас.

7. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми беремо на себе зобов’язання на підписання Договору у строк не раніше ніж через три робочих дні з дня оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт цінової пропозиції, але не пізніше ніж через 14 днів з дня визначення переможця.

Інша інформація

Адреса (місце знаходження) Учасника процедури закупівлі:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Телефон/факс:  _____________________________________________________________________
Керівництво (прізвище, ім’я по батькові): ______________________________________________
__________________________________________________________________________________
Уповноважений представник Учасника на підписання документів за результатами процедури закупівлі: _________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Керівник підприємства:

___________________ 
(посада)

__________________________________ 
(ПІБ)

__________________

(підпис)

МП

Додаток № 2

Документи, що підтверджують відсутність підстав 
для відмови в участі у процедурі закупівлі

1. Довідка, складена в довільній формі, за підписом уповноваженої особи Учасника, яка містить інформацію про наступне: Учасник не пропонує, не дає та не погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування Замовником певної процедури закупівлі.
2. Документ, що визначений відповідними актами чинного законодавства України, який підтверджує, що відомості про юридичну особу – Учасника не внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення – копія, завірена печаткою Учасника. У разі якщо на день подання цінової пропозиції такі акти законодавства України не прийняті (не набрали чинності, не введені в дію), Учасник у якості документа, передбаченого цим пунктом, подає у складі цінової пропозиції довідку (в довільній формі), скріплену підписом керівника та завірену печаткою Учасника з посиланням на те, що до Учасника – юридичної особи не застосовувалися заходи юридичного характеру у зв’язку з вчиненням корупційного правопорушення та інформація про Учасника – юридичну особу не внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення.

3. Інформація щодо наявності антикорупційної програми та уповноваженого  з антикорупційної програми юридичної особи у випадку, коли вони є обов’язковими відповідно до закону, із наданням копії антикорупційної програми юридичної особи та копії наказу про призначення уповноваженого з антикорупційної програми юридичної особи, або інформація про відсутність антикорупційної програми та уповноваженого з антикорупційної програми юридичної особи у випадку, коли вони не є обов’язковими відповідно до закону.

4. Витяг або Інформаційна довідка, видані Головним управлінням юстиції Міністерства юстиції України про те, що у Єдиному державному реєстрі осіб, які вчинили корупційні правопорушення відсутні відомості про особу (осіб) Учасника, яку (яких) уповноважено Учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі – оригінал документа або нотаріально завірена копія зі строком видачі не більше місячної давнини відносно дати розкриття цінових пропозицій.

5. Довідка, складена в довільній формі, за підписом уповноваженої особи Учасника, яка містить інформацію про наступне: суб’єкт господарювання (Учасник) протягом останніх трьох років не притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення анти конкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (тендерів).

6. Документ, виданий Департаментом інформаційно-аналітичного забезпечення МВС або управліннями (відділами) інформаційно-аналітичного забезпечення головних управлінь, управлінь МВС України, відсутність судимості на особу (осіб) Учасника, яку (яких) уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі – оригінал документа або нотаріально завірена копія зі строком видачі не більше місячної давнини відносно дати розкриття цінових пропозицій.

7. Довідка, складена в довільній формі, за підписом уповноваженої особи Учасника, яка містить інформацію про наступне: цінова пропозиція подана Учасником, який не являється пов’язаною особою з іншими Учасниками процедури закупівлі та/або з членом (членами) комітету з конкурсних торгів Замовника.

8. Документ, виданий Головним управлінням юстиції Міністерства юстиції України який містить відомості про те, що Учасник не визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього не відкрита ліквідаційна процедура – оригінал документа нотаріально завірена копія.

9. Документ, виданий податковим органом, який містить відомості про те, що Учасник не має заборгованості із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів).

10. Копія Статуту або іншого установчого документу, згідно якого Учасник провадить господарську діяльність.

11. Довідка, складена в довільній формі, за підписом уповноваженої особи Учасника, яка містить інформацію про наступне: учасник не зареєстрований в офшорних зонах.

Інші документи, які необхідно Учаснику подати 
в складі цінової пропозиції:

1. Довідка, складена у довільній формі, яка містить відомості про підприємство: 

а) реквізити (адреса - юридична та фактична, телефон, факс), повне та скорочене найменування Учасника; 

б) керівництво (посада, ім'я, по батькові, телефон для контактів) - для юридичних осіб; 

в) форма власності та юридичний статус, організаційно-правова форма (для юридичних осіб);

г) основні види діяльності;

д) банківські реквізити.

2. Копія свідоцтва про державну реєстрацію, або копія Виписки з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців (для юридичних осіб та суб’єктів підприємницької діяльності).

3. Копія довідки ЄДРПОУ (для юридичних осіб).

4. Копія свідоцтва про реєстрацію платника ПДВ (для платників ПДВ).

5. Копія довідки про взяття на облік платника податків.

6. Копія свідоцтва про сплату єдиного податку (для платників єдиного податку).

7. Копія витягу з реєстру власників цінних паперів (акціонерів) (для акціонерних товариств).

8. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (для фізичних осіб).

9. Копія паспорту (для фізичних осіб).

*Примітки:

а) документи (крім оригіналів та нотаріально завірених копій), які подаються Учасником, повинні бути завірені власною печаткою організації.

б) якщо Учасник не подав у складі своєї цінової пропозиції документи, які не передбачені чинним законодавством для нього, а вони вимагаються цим запитом, він повинен надати щодо цього письмове пояснення.  

в) всі документи мають бути дійсними на дату розкриття цінових пропозицій.

Додаток № 3

Учасник підтверджує свою згоду на те, що наступні умови обов’язково будуть включені у договір про закупівлю, у випадку акцепту його пропозиції та укладення з ним відповідного договору.

Основні умови, які обов’язково будуть включені до договору
1. Істотними умовами договору про закупівлю є:

· предмет договору (найменування, номенклатура, асортимент);

· кількість товару та вимоги щодо його якості;

· порядок здійснення оплати;

· сума, визначена у договорі;

· термін та місце поставки товару;

· строк дії договору;

· права та обов'язки сторін;

· зазначення умови щодо можливості зменшення обсягів закупівлі залежно від реального фінансування видатків;

· відповідальність сторін.

2.  Учасник надає Замовнику товар, а Замовник сплачує за наданий товар за цінами та у термін, які зазначені у Договорі. Учасник надає товар Замовнику на умовах, зазначених в Договорі. Обсяги надання товару можуть коригуватися в залежності від актуальних потреб Замовника та обсягу державних коштів, виділених на фінансування даної закупівлі.

3. Ціни на товар встановлюються в національній валюті України - гривня.

4. Бюджетні зобов’язання за договором виникають у разі наявності та в межах відповідних бюджетних асигнувань.

5. У разі затримки надання товару або надання його не в повному обсязі, заявленому Замовником, Учасник сплачує неустойку у розмірі подвійної облікової ставки НБУ від вартості товару, за кожний день затримки.

6. У випадках, не передбачених цим Договором, Сторони несуть відповідальність, передбачену чинним законодавством України.

7. Якість наданих товарів повинна відповідати стандартам. 

8. Товар повинен бути поставлений до 31 жовтня 2015 року.

9. Договір про закупівлю набирає чинності з дня його підписання.

10. Учасник-переможець процедури закупівлі при укладанні договору повинен надати дозвіл або ліцензії на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання такого дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законодавством.

11. Умови  договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту пропозиції конкурсних торгів або цінової пропозиції (у тому числі  ціни за  одиницю  товару)  переможця  процедури закупівлі. Істотні умови договору про закупівлю не можуть  змінюватися  після його  підписання  до  виконання  зобов’язань сторонами у повному обсязі, крім випадків:

1) зменшення обсягів закупівлі, зокрема з урахуванням фактичного обсягу видатків Замовника; 

2) зміни ціни за одиницю товару не більш як на 10 відсотків у разі коливання ціни такого товару на ринку за умови,  що зазначена зміна не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі;

3) покращення якості предмета закупівлі  за  умови,  що  таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної у договорі; 

4) продовження  строку  дії договору та виконання зобов’язань щодо передачі товару,  у  разі виникнення  документально  підтверджених об’єктивних обставин,  що спричинили таке продовження,  у тому числі форс-мажорних обставин, затримки фінансування витрат Замовника за умови,  що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної у договорі; 

5) зміни умов у зв’язку  із  застосуванням  положень  частини шостої статті 40 Закону; 

6) узгодженої зміни ціни в бік зменшення (без зміни кількості (обсягу) та якості товарів;

7)  зміни  ціни  у зв’язку із зміною ставок податків і зборів пропорційно до змін таких ставок;

8)  зміни  встановленого згідно із законодавством органами державної статистики індексу  інфляції, зміни  курсу іноземної валюти  у разі встановлення в договорі про закупівлю порядку зміни ціни  залежно  від  зміни такого курсу, зміни біржових котирувань, регульованих цін  (тарифів) і нормативів,  які застосовуються в договорі про закупівлю.

12. Дія договору про закупівлю може продовжуватися на строк, достатній для проведення процедури закупівлі на початку наступного року, в обсязі, що не перевищує 20 відсотків суми, визначеної у договорі,  укладеному в попередньому році, якщо видатки на цю мету затверджено в установленому порядку.

Договір про закупівлю укладається в письмовій формі, з урахуванням особливостей, визначених Законом.

У разі якщо сторони не досягли згоди щодо всіх істотних умов, договір  вважається неукладеним. Якщо учасник вчинив фактичні дії щодо виконання договору, правові наслідки таких дій визначаються відповідно до Цивільного кодексу України.

Договір про закупівлю є нікчемним у разі його укладення в період  оскарження процедури закупівлі  відповідно  до статті 18 Закону, а також у разі його укладення з порушенням строків, передбачених  абзацами третім, четвертим частини другої статті 31, абзацом  четвертим частини п’ятої статті 36 абзацом першим частини третьої  статті  39, крім випадку порушення зазначених строків у  зв’язку з оскарженням процедури закупівлі.

_____________    ________________________________________________
   (підпис) 
                (ПІБ, посада уповноваженої особи учасника)
МП (у разі наявності печатки)
Додаток № 4

Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні 
характеристики предмета закупівлі

СПЕЦИФІКАЦІЯ ТА ТЕХНІЧНІ ВИМОГИ

Кількість товару


бензин марки А-92: 






1500 літрів


дизельне паливо: 





            4500 літрів

Документи, що підтверджують якість товару

1. Учасник повинен подати як частину пропозиції документи, які підтверджують відповідність усіх товарів, які Учасник пропонує поставити за Договором, вимогам Запиту.
2. Відповідність товарів вимогам Запиту визначається шляхом підтвердження їх якості, безпечності тощо.
3. Документами, що підтверджують відповідність товару вимогам Запиту є паспорт якості на товар, сертифікат відповідності заводу-виробника на товар.
4. Цінова пропозиція, що не відповідає вимогам Запиту, буде відхилена.
Додаток № 5

Згода

на збір та обробку персональних даних

Я, 
,

(ПІБ)

(народився «____» ____________ 19___ року, паспорт серії ___ №____________) шляхом підписання цього тексту, відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» від 1 червня 2010 року, № 2297-VІ надаю згоду на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем бази персональних даних з метою проведення процедури закупівлі відповідно до Закону України «Про здійснення державних закупівель».

«____» ____________ 20___ року, 
 (____________________)

(підпис)                              (ініціали, прізвище)

